
2025 年 4 月改定

南大谷町内会 区委員マニュアル

1. 南大谷町内会 役員・班長組織表・連絡網（毎年更新）

2. 南大谷町内会 区委員一覧表      （  〃 ）

3. 南大谷町内会 役員連絡表       （  〃 ）

4. 南大谷町内会 役員の役割分担表    （  〃 ）

5. 南大谷町内会 年間予定表       （  〃 ）

6. 区委員の役割

7. 区委員所有物（前任者から直接引き継いで下さい。）

① のぼり旗セット（区旗、注水式スタンド、金属製ポール）

② ハンドマイク（乾電池は各自交換願います。）

③ 折畳式ヘルメット（区名を入れる）

④ 区委員防災ビブス（レッド色）

⑤ 区委員プレート

8. 南大谷町内会規約

9.「南大谷町内会規約」細則

10. 南大谷町内会「個人情報取扱規程」

11. 「準会員」の制定について

12. 災害義援金の拠出基準について

13. 少人数による親睦会への支援（“少人数による親睦会”開催報告書・請求書）

14. 南大谷町内会 入会案内パンフレット“ようこそ南大谷へ！”

15. 南大谷町内会 入会のお礼

16. 入会届・退会届・変更届

17. 町内会費領収書（班長→会員）、（区委員→班長）

18. 弔慰金内訳書

19. 災害時一時避難場所および各区・班別震災時避難施設

20. 丁目の班区分地図

21.〈組織改編〉新・旧班対比表（まとめ）

22. 南大谷町内会班長マニュアル


